Nomor SOP B-500.12.11.3/2593/BAPENDA.3
Tanggal Pembuatan 21 Mei 2026
Tanggal Efektif 25 Mei 2026
Disahkan Oleh patan Daerah

BADAN PENDAPATAN DAERAH

KABUPATEN KUTAI TIMUR
Nama SOP SOP Pelayanan
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 25
Pelayanan Publik;

2. UU No. 30 Tahun
Pemerintahan;

3. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang
Hubungan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintah Daerah;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 tahun 2010 tentang
Keterbukaan Informasi Publik.

5.  Peraturan Bupatl Kutai Timur Nomor 83 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Badan Pendapatan Daerah.

Tahun 2009 tentang

2014 tentang Administrasi

- Memahami tugas, fungsi dan kewenangan PPID
- Memiliki kemampuan Pelayanan Publik

- Menguasai Peraturan Perundang-Undangan Keterbukaan Informasi

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. Pendokumentasian Informasi Publik
2. Pelayanan Informasi

1. Lembar Kerja dan Rencana Kerja
2. Tern of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4.  Jaringan Internet

PERINGATAN

CATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dijalankan sebagaimana mestinya, akan
berakibat tidak lancarnya pemberian informasi dan
dokumentasi publik

- Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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Pemohon datang

mengakses
Layanan

ALUR SOP PELAYANAN PADA BADAN PENDAPATAN DAERAH

Pengambilan

Nomor Antrian

Verifikasi Registrasi
Dokumen Permohonan

| Proses Pelayanan
oleh Bidang terkait

Penyerahan hasil
pelayanan

Dokumentasi

dan Arsip




